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1. Zarządzanie kontem  

W instrukcji zawarte sŃ informacje dla poczŃtkujŃcych uŨytkownik·w dotyczŃce 

posğugiwania siň systemem ELDIOM oraz opis narzňdzi uğatwiajŃcych korzystanie z 

systemu. Praca z systemem jest prosta i opiera siň w duŨej mierze na intuicyjnoŜci. 

Jego budowa oparta jest na kombinacji zakğadek i funkcji dostňpnych po klikniňciu 

przycisk·w. 

UWAGA! W celu poprawnego dziağania wszystkich funkcjonalnoŜci systemu 

ELDIOM konieczne jest zaktualizowanie przeglŃdarki do wersji: 

¶ Internet Explorer  -  11.0.38 

¶ Mozilla Firefox - 52.0 

¶ Google Chrome - 56.0.2924.87 

1.1. Uprawnienia 

MoŨliwoŜĺ wykonania okreŜlonej czynnoŜci w systemie ELDIOM uzaleŨniona 

jest od posiadania uprawnieŒ do wykonania tej czynnoŜci. Operacje wykonywane w 

systemie majŃ przyporzŃdkowane odpowiednie uprawnienia do wykonania tej 

czynnoŜci. KaŨdy z uŨytkownik·w systemu ma przypisanŃ odpowiedniŃ rolň 

(stanowiŃcŃ zestaw uprawnieŒ) w systemie. Przykğadowo: pracownik Biura posiada 

inny zestaw uprawnieŒ niŨ pracownik Instytucji, co nie wyklucza faktu, Ũe czňŜĺ 

uprawnieŒ moŨe byĺ toŨsama. UŨytkownik nieposiadajŃcy uprawnieŒ do wykonania 

danej czynnoŜci w systemie nie bňdzie widziağ danej funkcji. W przypadku, gdy 

bňdzie pr·bowağ wykonaĺ niedozwolonŃ operacjň, system wyŜwietli komunikat 

informujŃcy o braku uprawnienia do wykonania danej czynnoŜci. Niniejsza instrukcja 

stanowi podrňcznik dla uŨytkownik·w posiadajŃcych uprawnienia Administratora 

Instytucji i pracownika Instytucji - przy uprawnieniach dotyczŃcych jedynie 

Administratora Instytucji zostağa umieszczona odpowiednia informacja. 
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1.2. Logowanie do systemu 

Aby rozpoczŃĺ pracň z systemem ELDIOM, naleŨy otworzyĺ stronň internetowŃ 

aplikacji. MoŨe dokonaĺ tego kaŨdy uŨytkownik, wpisujŃc adres aplikacji: 

http://eldiom.chemikalia.gov.pl  w przeglŃdarce internetowej. 

Aby zalogowaĺ siň do systemu ELDIOM: 

1. NaleŨy kliknŃĺ przycisk Zaloguj. 

 

2. Nastňpnie naleŨy wpisaĺ nazwň uŨytkownika w polu Login. 

 

http://www.eldiom.chemikalia.gov.pl/
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3. W polu Hasğo naleŨy podaĺ hasğo dostňpu do systemu. Wpisywane hasğo bňdzie 

dla bezpieczeŒstwa wyŜwietlane w postaci kropek.  

4. Wymagane jest r·wnieŨ zaznaczenie check-box'a wymuszajŃcego operacjň 

zaznaczenia kwadratu przed logowaniem 

5. Po wpisaniu kodu naleŨy kliknŃĺ lewym przyciskiem myszy niebieski przycisk 

Zaloguj, bŃdŦ nacisnŃĺ klawisz Enter. 

6. System zaloguje uŨytkownika i otworzy okno panelu zarzŃdzania. 

1.3. Rejestracja konta pracownika Instytucji 

UŨytkownik, posiadajŃcy uprawnienie Administratora Instytucji (kt·ry zarejestrowağ w 

systemie instytucjň)1, moŨe rejestrowaĺ w systemie innych uŨytkownik·w naleŨŃcych 

do danej Instytucji.  

Aby zarejestrowaĺ (utworzyĺ) konto pracownika Instytucji, naleŨy:  

1. Zalogowaĺ siň do systemu jako Administrator Instytucji.  

2. Otworzyĺ zakğadkň Administracja -> Moja instytucja  

                                                
1
  Instrukcja - Rejestracja konta 
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3. W otwartym oknie Szczeg·ğy wybranego podmiotu naleŨy kliknŃĺ przycisk 

Lista pracownik·w. 

 

4. Nastňpnie naleŨy wybraĺ opcjň Dodaj pracownika, znajdujŃcŃ siň u doğu strony 

przedstawionej poniŨej. 
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5. Wypeğniĺ formularz sğuŨŃcy do rejestracji danych pracownika: 

Brak wprowadzenia danych w jednym z obowiŃzkowych p·l formularza (pola 

oznaczone gwiazdkŃ), spowoduje brak zapisu i odpowiednie oznakowanie p·l z 

brakujŃcymi danymi. Taki sam skutek bňdzie miağo wprowadzenie w pole Login 

identyfikatora juŨ istniejŃcego w systemie. 

6. KliknŃĺ przycisk Dalej. Przed rejestracjŃ wymagane jest zaznaczenie 

kwadratu check box. 

7. Nadaĺ opcjonalnie uprawnienia rejestrowanemu uŨytkownikowi.  

Administrator moŨe nadaĺ nastňpujŃce uprawnienia poprzez zaznaczenie 

kwadracika (tzw. check-boxôa) znajdujŃcego siň przy danym uprawnieniu: 

¶ prawo modyfikacji - prawo edycji i zmian w juŨ zweryfikowanych 

poinformowaniach; 

¶ prawo tworzenia - prawo tworzenia nowych poinformowaŒ.  

Na tym etapie moŨna takŨe nadaĺ uŨytkownikowi uprawnienia administratora 

konta Instytucji. 

W przypadku, gdy Administrator nie zaznaczy Ũadnego check-boxôa, uŨytkownik  

konta bňdzie miağ dostňp do wszystkich funkcjonalnoŜci uŨytkownika niebňdŃcego 

administratorem z wyjŃtkiem tworzenia i modyfikacji poinformowaŒ. 
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Od tego etapu rejestracji konta uŨytkownika istnieje moŨliwoŜĺ edycji 

wprowadzonych danych. W tym celu naleŨy kliknŃĺ przycisk Popraw. Klikniňcie 

przycisku Dalej powoduje przejŜcie do formularza weryfikacyjnego 

wprowadzonych danych. 

8. JeŨeli dane sŃ poprawne naleŨy kliknŃĺ przycisk Rejestruj.  

 

Po pomyŜlnym zarejestrowaniu konta w systemie pojawia siň strona startowa 

systemu ELDIOM oraz odpowiedni komunikat m·wiŃcy o pomyŜlnym przebiegu 

rejestracji. Po zakoŒczeniu rejestracji system wysyğa wiadomoŜĺ e-mail w celu 

weryfikacji adresu mailowego. Konto pozostaje nieaktywne do momentu 

zweryfikowania. WiadomoŜĺ sğuŨŃca do weryfikacji adresu e-mail i aktywacji konta 

zostaje przesğana na adres skrzynki pocztowej podany podczas tworzenia konta 

uŨytkownika. 

Weryfikacja konta e-mail przebiega tak samo, jak w przypadku tworzenia konta 

Administratora Instytucji. 
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Kolejne kroki wykonywane sŃ nastňpnie przez pracownika, kt·rego konto utworzyğ 

Administrator Instytucji: 

1. Zweryfikowanie przez utworzonego uŨytkownika adresu e-mail.  

2. Pierwsze logowanie rejestrowanego uŨytkownika do systemu  

3. Podanie wğasnego hasğa (wymuszone przez system). 

1.4. Wyświetlanie i edycja kont pracowników Instytucji 

System ELDIOM umoŨliwia podglŃd i edycjň kont, kt·re zostağy uprzednio 

zarejestrowane. Dotyczy to zar·wno konta Instytucji, jak i kont wszystkich 

uŨytkownik·w, kt·rzy sŃ jej pracownikami (uprawnienie dla Administratora Instytucji). 

1.4.1 Edycja danych teleadresowych konta Instytucji 

UŨytkownik posiadajŃcy uprawnienia Administratora danej Instytucji moŨe wyŜwietlaĺ 

dane dotyczŃce tego konta oraz dokonywaĺ ich edycji. Zmianom podlegajŃ wszystkie 

dane teleadresowe, opr·cz nazwy Instytucji.  

Aby zmieniĺ nazwň Instytucji, niezbňdne jest zağoŨenie nowego konta Instytucji w 

systemie.  

Uwaga: JeŨeli NIP Instytucji nie ulegğ zmianie, zmianň nazwy naleŨy zgğosiĺ do 

Administratora Systemu wraz z potwierdzajŃcymi dokumentami.  

W celu dokonania zmian danych teleadresowych naleŨy: 

1. Zalogowaĺ siň do systemu jako Administrator Instytucji. 

2. Otworzyĺ zakğadkň Administracja -> Moja instytucja. 
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3. KliknŃĺ przycisk Edytuj: 

 

 
4. Dokonaĺ zmian danych teleadresowych Instytucji: 

5. Zaakceptowaĺ warunki dokonywania zmian w zarejestrowanym koncie Instytucji 

(check-box u doğu ekranu) 

6. KliknŃĺ przycisk Zapisz. 
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 Zmiany zostajŃ zapisane. Brak akceptacji dla warunk·w edycji uniemoŨliwi 

zapisanie wprowadzonych zmian. Przy zmianie danych adresowych pojawi siň 

komunikat o koniecznoŜci odpowiedniego zaktualizowania zgğoszonych mieszanin. 

1.4.2 Edycja danych pracowników Instytucji 

Administratorzy Instytucji posiadajŃ moŨliwoŜĺ edycji kont pracownik·w swojej 

Instytucji.  

Aby dokonaĺ w systemie edycji danych pracownika Instytucji, naleŨy:  

1. Zalogowaĺ siň na konto Administratora Instytucji.  

2. Otworzyĺ zakğadkň Administracja -> Moja instytucja. 

3. KliknŃĺ przycisk Lista pracownik·w. 
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4. Wybraĺ z listy odpowiedniego uŨytkownika. 

5. KliknŃĺ przycisk Edytuj 

 

6. Wprowadziĺ zmiany w wybrane pola formularza sğuŨŃcego do edycji danych 

uŨytkownika systemu a nastňpnie wybraĺ przycisk Zapisz:  
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Aby nadaĺ lub odebraĺ pracownikowi dodatkowe uprawnienia Administratora 

Instytucji, naleŨy zaznaczyĺ lub usunŃĺ zaznaczenie odpowiedniego check-boxu, co 

skutkuje nadaniem lub odebraniem w systemie wskazanych uprawnieŒ. 

Wprowadzone zmiany zostajŃ zapisane w systemie, konto uŨytkownika zostaje 

zaktualizowane.  

Pozostawienie kt·regoŜ z p·l oznaczonego gwiazdkŃ pustego (Imiň, Nazwisko, 

Numer telefonu, Adres e-mail) powoduje brak zapisu wprowadzonych zmian i 

utrzymanie poprzednich danych w systemie.  

1.4.3 Usuwanie kont pracowników Instytucji 

Administratorzy Instytucji posiadajŃ moŨliwoŜĺ usuwania kont pracownik·w swojej 

Instytucji.   

W celu usuniňcia konta uŨytkownika systemu, naleŨy:  

1. Zalogowaĺ siň jako Administrator Instytucji. 

2. Otworzyĺ zakğadkň Administracja -> Moja instytucja. 

3. KliknŃĺ przycisk Lista pracownik·w. 
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4. Wybraĺ z listy odpowiednie konto i kliknŃĺ przycisk UsuŒ konto: 

 

 

5. Potwierdziĺ usuniňcie konta: 

 

Konto zostanie usuniňte z systemu. 

Uwaga: nie jest moŨliwe usuniňcie konta administratora, jeŨeli jest to jedyny 

administrator instytucji 
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1.4.4 Blokowanie konta pracownika 

Administratorzy Instytucji posiadajŃ moŨliwoŜĺ blokowania kont pracownik·w swojej 

instytucji.  

W celu zablokowania konta uŨytkownika systemu naleŨy:  

1. Zalogowaĺ siň na konto Administratora Instytucji.  

2. Otworzyĺ zakğadkň Administracja -> Moja instytucja. 

3. KliknŃĺ przycisk Lista pracownik·w. 

4. Wybraĺ z listy odpowiednie konto i kliknŃĺ przycisk Zablokuj konto: 
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Konto zostaje zablokowane, a uŨytkownik, do kt·rego konto naleŨy, traci moŨliwoŜĺ 

zalogowania do systemu ELDIOM. W celu odblokowania konta, uŨytkownik musi 

skontaktowaĺ siň z Administratorem systemu. 

1.5. Postępowanie w przypadku zmiany, 

przypomnienia, resetowania hasła 

1.5.1 Zapomniałem hasła 

W przypadku, gdy uŨytkownik posiadajŃcy uprawnienia administratora zapomniağ 

hasğa logowania do systemu, system umoŨliwia jego odzyskanie.  

MoŨliwoŜĺ korzystania z tej funkcji majŃ wyğŃcznie uŨytkownicy zarejestrowani jako 

pierwsi administratorzy Instytucji. Pozostali uŨytkownicy, w przypadku zapomnienia 

hasğa, powinni zgğosiĺ ten fakt Administratorowi Instytucji, kt·ry ma moŨliwoŜĺ jego 

zresetowania. 

Aby skorzystaĺ z funkcji przypomnienia hasğa, naleŨy:  

1. KliknŃĺ przycisk Przypomnij hasğo znajdujŃcy siň na stronie logowania. Pojawi siň 

formularz sğuŨŃcy do przypomnienia hasğa. 

2. Wypeğniĺ pole Login  

3. Wybraĺ z listy Pytanie pomocnicze oraz wypeğniĺ pole OdpowiedŦ  

4. Przed logowaniem zaznaczyĺ kwadrat check-box  

5. WcisnŃĺ przycisk Przypomnij hasğo  
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Hasğo zostanie zresetowane. Nowe, jednorazowe hasğo zostanie wysğane na adres e-

mail podany przy rejestrowaniu danego uŨytkownika.  

 

1.5.2 Zmiana hasła 

Aby zmieniĺ hasğo naleŨy: 

1. Zalogowaĺ siň do systemu.  

2. Wybraĺ zakğadkň Moje Konto oraz polecenie ZmieŒ hasğo.  

 

 

3. W polu Hasğo wpisaĺ nowe hasğo dostňpu do systemu.  
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4. W polu Powt·rz hasğo wpisaĺ dane identyczne z tymi, kt·re zostağy wpisane w 

pole Hasğo  

5. KliknŃĺ przycisk Zapisz.  

Wprowadzona  zmiana hasğa zostaje zapisana. UŨytkownik loguje siň do systemu 

uŨywajŃc zmienionego hasğa. 

1.5.3.  Resetowanie hasła 

Administratorzy Instytucji posiadajŃ moŨliwoŜĺ resetowania haseğ pracownik·w 

swojej Instytucji. Resetowanie hasğa pozwala na wygenerowanie nowego hasğa, gdy 

dostňp do starego nie jest juŨ moŨliwy.  

W celu zresetowania hasğa pracownika Instytucji, naleŨy:  

1. Zalogowaĺ siň na konto Administratora Instytucji. 

2. Otworzyĺ zakğadkň Administracja -> Moja instytucja. 

3. KliknŃĺ przycisk Lista pracownik·w. 

4. Wybraĺ z listy odpowiednie konto i kliknŃĺ przycisk Resetuj hasğo.  
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System generuje nowe hasğo jednorazowe, kt·re musi byĺ zmienione przy 

pierwszym logowaniu.  

Hasğo to jest przekazywane UŨytkownikowi Konta poza systemem (wysyğane na 

adres e-mail podany przy rejestracji danego uŨytkownika).  

1.5.4.  Ponowny mail weryfikujący 

Z funkcji tej naleŨy skorzystaĺ, gdy mail weryfikujŃcy straciğ waŨnoŜĺ, zanim zostağ 

odczytany przez odbiorcň. Mail taki jest waŨny 14 dni od chwili wysğania przez 

system. 

W celu wysğania maila weryfikujŃcego naleŨy: 

1. Zalogowaĺ siň na konto Administratora Instytucji. 

2. Otworzyĺ zakğadkň Administracja -> Moja instytucja. 

3. KliknŃĺ przycisk Lista pracownik·w. 

4. Wybraĺ z listy odpowiednie konto i kliknŃĺ przycisk mail weryfikujŃcy.  
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Praca z systemem ELDIOM                                        

  22 

 

2. Praca merytoryczna 

2.1. Skrzynka powiadomień 

Skrzynka powiadomieŒ w systemie peğni funkcjň przekazywania informacji pomiňdzy 

uŨytkownikami systemu peğniŃcymi r·Ũne role oraz funkcjň gromadzenia informacji o 

wersjach roboczych poinformowaŒ.  

 

Skrzynka w ramach danego podmiotu jest wsp·lna dla wszystkich uŨytkownik·w, co 

oznacza, Ũe wszyscy uŨytkownicy widzŃ powiadomienia swojej Instytucji. Nie 

wystňpujŃ skrzynki indywidualne pojedynczych uŨytkownik·w.  

 

W ramach skrzynki powiadomieŒ uŨytkownik ma dostňp do folder·w:  

 

 

1. Odebrane Mieszaniny- w folderze tym znajdujŃ siň Karty Poinformowania 

odesğane przez Biuro do poprawy lub uzupeğnienia; 

2. Wysłane Mieszaniny - folder ten zawiera Karty PoinformowaŒ wysğane przez 

Instytucjň; 

3. Odebrane Ostrzeżenia - folder ten zawiera Karty Poinformowania o statusie 

Ăz ostrzeŨeniemò, kt·re zostağy odesğane przez Biuro poprawy lub 

uzupeğnienia; 



Praca z systemem ELDIOM                                        

  23 

 

4. Wysłane Ostrzeżenia - folder zawiera Poinformowania, o statusie Ăz 

ostrzeŨeniemò wysğane przez Instytucjň; 

5. Mieszaniny (folder archiwalny) - zawiera zgğoszone Karty Poinformowania 

zweryfikowane i zamkniňte przez Biuro; 

6. Mieszaniny Robocze - folder zawiera Karty Poinformowania, kt·re zostağy 

zapisane przez Instytucjň jako wersje robocze. 

W folderach skrzynki powiadomieŒ znajdujŃ siň wszystkie Karty Poinformowania, 

kt·re zostağy przesğane do Instytucji lub zostağy wysğane przez Instytucjň. MogŃ one 

mieĺ nastňpujŃce statusy  

Dostňpne w systemie statusy wiadomoŜci:  

1. Nowa  

2. Przeczytana - taki status przyjmuje wiadomoŜĺ gdy zostaje otworzona przez 

klikniňcie. 

3. W toku - status wiadomoŜci po odesğaniu przez Biuro do poprawy. 

4. Zamkniňta - wiadomoŜĺ zweryfikowana i zamkniňta przez Biuro. 

Po pojawieniu siň wiadomoŜci w skrzynce, otrzymuje ona status Nowa niezaleŨnie 

od jej ewentualnej historii. Liczba nowych, nieprzeczytanych wiadomoŜci jest 

podawana na zakğadce. W momencie klikniňcia w wiadomoŜĺ przez UŨytkownika, jej 

status zmienia siň na Przeczytana. Dla powiadomieŒ poprawionych przez Instytucjň i 

odesğanych, kt·re mogŃ byĺ przesyğane pomiňdzy Biurem a InstytucjŃ, w momencie 

przekazania wiadomoŜci do innego podmiotu otrzymuje ona status W toku. Po 

przeniesieniu do archiwum wiadomoŜĺ otrzymuje status Zamkniňta. 

Filtrowanie folder·w skrzynki odbiorczej odbywa siň z uŨyciem nastňpujŃcych 

atrybut·w:  

1. Status 

2. Numer 

3. Temat 

4. Data 
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SğuŨŃ do tego okienka pod nazwami atrybut·w, do kt·rych moŨna wpisaĺ 

odpowiednie sğowo klucz. 

Ponadto, istnieje moŨliwoŜĺ sortowania wiadomoŜci. W tym celu naleŨy kliknŃĺ na 

tr·jkŃt znajdujŃcy siň przy kaŨdym atrybucie; pojawiŃ siň w·wczas opcje sortowania. 

Korzystanie ze skrzynki wiadomoŜci jest standardowe: po klikniňciu wybranej 

wiadomoŜci uŨytkownik otwiera jej podglŃd podzielony na zakğadki: 

¶ Szczegóły wiadomości - zakğadka zawiera szczeg·ğowe informacje 

dotyczŃce formularza zgğoszenia (podglŃd zgğoszenia)  

¶ Szczegóły nadawcy - zakğadka zawiera szczeg·ğy dotyczŃce podmiotu 

bňdŃcego autorem powiadomienia  

¶ Komentarze instytucji- zakğadka pozwala na Ŝledzenie i dodawanie 

komentarzy do powiadomienia (takie komentarze widoczne sŃ tylko dla danej 

instytucji). Komentarz powinien zawieraĺ nie wiňcej niŨ 255 znak·w.  

¶ Historia - w zakğadce znajdujŃ siň informacje dotyczŃce wersji danego 

powiadomienia oraz moŨliwoŜĺ por·wnania z wersjŃ starszŃ (jeŜli zgğoszenie 

byğo aktualizowane). 
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¶ Opcje -  uŨytkownik korzystajŃc z tej zakğadki ma moŨliwoŜĺ wydruku 

zgğoszenia oraz uŨycia danego zgğoszenia jako bazowego dla kolejnych 

zgğoszeŒ: 

 

 

 

W przypadku folderu Mieszaniny jest dostňpna dodatkowa opcja ĂAktualizuj 

zgğoszenieò zaŜ w folderze Mieszaniny robocze opcjŃ dodatkowŃ jest ĂKontynuuj 

zgğaszanieò. 

2.2. Karta poinformowania 

Karta Poinformowania pozwala na zgğoszenie wytworzonej w Polsce lub 

sprowadzonej do Polski mieszaniny niebezpiecznej lub stwarzajŃcej zagroŨenie, do 

czego jest zobowiŃzany kaŨdy podmiot okreŜlony w artykule 15 ustawy z dnia 25 

lutego 2011 o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. Nr 63, poz. 322 

z p·Ŧn. zm; tekst jednolity Dz. U.2015 poz.1203) 

2.2.1 Rejestracja nowej Karty Poinformowania przez pracownika 

Instytucji (wypełnienie Karty Poinformowania) 

KaŨdy uŨytkownik posiadajŃcy w systemie konto pracownika Instytucji z 

uprawnieniami do tworzenia poinformowaŒ moŨe dokonaĺ zgğoszenia nowej Karty 

Poinformowania. NaleŨy w niej umieŜciĺ dane zawarte m. in. w sekcji 1,2,3, karty 

charakterystyki mieszaniny. 

Aby zgğosiĺ nowŃ Kartň Poinformowania, naleŨy:  

1. Zalogowaĺ siň do systemu. (patrz punkt 1.1.) 

2. Otworzyĺ zakğadkň Mieszaniny-> Poinformowanie  

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20110630322
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20110630322
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20150001203
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3. Wypeğniĺ w 6 krokach formularz sğuŨŃcy do rejestracji danych zgğaszanej 

mieszaniny. Na etapie kaŨdego z krok·w moŨna zapisaĺ kartň poinformowania 

jako roboczŃ i wr·ciĺ do niej p·Ŧniej. Zostanie ona zapisana w odpowiednim 

folderze skrzynki wiadomoŜci. Do kolejnego kroku przechodzi siň uŨywajŃc 

przycisku Dalej. Do poprzednich krok·w moŨna powr·ciĺ uŨywajŃc przycisku 

Wr·ĺ lub wybierajŃc dany krok z g·rnego paska aktywnych zakğadek. 

× Krok 1. Informacje podstawowe (dane mieszaniny) 
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W pierwszym kroku naleŨy wpisaĺ nastňpujŃce dane: 

¶ Nazwa handlowa mieszaniny - wpisz/wklej nazwň handlowŃ zgğaszanej 

mieszaniny (do 256 znak·w); uwaga: proszň zwr·ciĺ uwagň na zgodnoŜĺ 

wprowadzanej nazwy z nazwŃ mieszaniny w karcie charakterystyki 

¶ Kod EAN - wpisz kod (kody) EAN, jeŜli zostağy nadane; jeŜli nie - zaznacz opcjň 

Kod EAN nie zostağ nadany. W przypadku koniecznoŜci wpisania kilku kod·w, 

moŨna je wpisaĺ w odpowiednim okienku przedzielajŃc przecinkami i wcisnŃĺ 

przycisk Dodaj 

¶ Inne nazwy lub kody - wypeğnij, jeŜli dotyczŃ zgğaszanej mieszaniny (do 1000 

znak·w). 

¶ Zaznacz odpowiednie opcje, jeŜli mieszanina jest detergentem i/lub zawiera 

substancje w postaci nano i/lub jest produktem biob·jczym - informacje 

nieobowiŃzkowe. 

¶ Numer pozwolenia - wpisz numer uzyskanego pozwolenia dla produktu 

biob·jczego - informacja nieobowiŃzkowa (do 256 znak·w). 

¶ Zaznacz odpowiedniŃ opcjň - czy Twoja instytucja produkuje zgğaszanŃ 

mieszaninň, czy sprowadza jŃ z zagranicy. MoŨna zaznaczyĺ obie opcje.  

¶ Po wpisaniu wszystkich danych naciŜnij przycisk Dalej. 
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× Krok 2.  Karta charakterystyki (Dołączanie karty charakterystyki lub 

informacji określonych w pkt 2 i 3 załącznika II do REACH) 

W drugim kroku zağŃcz kartň charakterystyki. Po klikniňciu przycisku PrzeglŃdaj 

moŨna wybraĺ plik z kartŃ charakterystyki z dysku komputera (wymagany jest plik w 

formacie PDF o maksymalnej wielkoŜci 1 MB) i go otworzyĺ ï przy przycisku 

PrzeglŃdaj pojawi siň komunikat o nazwie pliku. 

 

W przypadku wybrania niewğaŜciwego pliku, naleŨy ponownie wyszukaĺ wğaŜciwy 

plik i go otworzyĺ. Nowy plik zastŃpi poprzedni. 

Uwaga: Aby zapisaĺ wybrany plik, naleŨy wcisnŃĺ przycisk Dalej. Wysğanie pliku 

zostanie potwierdzone komunikatem. 

 

 

× Krok 3. Skład mieszaniny 

W kroku trzecim wprowadŦ skğad zgğaszanej mieszaniny. Skğadniki moŨna 

wprowadzaĺ poprzez wpisanie:  

- nazwy skğadnika  (pole Nazwa - w systemie wystňpujŃ wyğŃcznie nazwy angielskie), 

- numer CAS - oznaczenie numeryczne przypisane substancji chemicznej przez 

amerykaŒskŃ organizacjň Chemical Abstracts Service, pozwalajŃce na identyfikacjň 

substancji (pole CAS), 
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- numer WE - numer przypisany substancji chemicznej w Europejskim Wykazie 

IstniejŃcych Substancji o Znaczeniu Komercyjnym (EINECS), lub numer przypisany 

substancji w Europejskim Wykazie Notyfikowanych Substancji Chemicznych 

(ELINCS) lub numer w wykazie substancji chemicznych wymienionych w publikacji 

No-longer polymers (NLP) (pole WE). W to pole moŨna r·wnieŨ wpisaĺ tzw. numer 

porzŃdkowy, nadawany substancji przez EuropejskŃ Agencjň Chemikali·w. 

Ze wzglňdu na synonimy nazw chemicznych najpraktyczniej jest wpisywaĺ 

substancjň wedğug numeru CAS jako najobszerniejszej bazy. 

Po wprowadzeniu jednej z wyŨej wymienionych danych system automatycznie 

wyŜwietli brakujŃce dane. W celu wpisania ich w puste pola, kliknij lewym 

przyciskiem myszy na wybrany skğadnik lub przycisk Enter na klawiaturze. W 

przypadku kopiowania danych z pliku pdf, aby je wkleiĺ moŨna posğuŨyĺ siň 

kombinacjŃ przycisk·w Ctrl+v lub Shift+Insert. Stanowi to dodatkowe uğatwienie 

podczas wpisywania wieloskğadnikowych mieszanin. 

Nastňpnie uzupeğnij informacje dotyczŃce zawartoŜci skğadnika: kliknij na odpowiedni 

check-box: ĂDokğadnieò, ĂOkoğoò, ĂOdò i wypeğnij puste pola nie zapominajŃc o 

prawidğowej jednostce. 

 

Kliknij przycisk Dodaj i wpisz kolejne skğadniki mieszaniny. System uporzŃdkuje je w 

kolejnoŜci od najwiňkszych do najmniejszych stňŨeŒ. 
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JeŜli chcesz dodaĺ niewystňpujŃcy w bazie skğadnik, wpisz jego nazwň w pole 

Nazwa, podaj nr CAS i WE, jeŨeli sŃ dostňpne, podaj zawartoŜĺ i jednostkň, a 

nastňpnie kliknij przycisk Dodaj. Taki skğadnik zostanie oznaczony komentarzem. 

Zostanie on zweryfikowany przez pracownika Biura. 

W przypadku dodawania skğadnika zidentyfikowanego w karcie charakterystyki przez 

nazwň alternatywnŃ, gdy nazwa chemiczna nie jest znana zgğaszajŃcemu, naleŨy 

wpisaĺ w skğadzie mieszaniny nazwň alternatywnŃ substancji, a w odpowiednim polu 

numer zgody na stosowanie tej nazwy lub inny komentarz. JeŨeli zgğaszajŃcy 

posiada zgodň na stosowanie nazwy alternatywnej dla substancji w mieszaninie, do 

skğadu mieszaniny wprowadza tň substancjň pod nazwŃ chemicznŃ. 

W sytuacji wprowadzania innej mieszaniny jako skğadnika moŨliwe jest zağŃczenie jej 

karty charakterystyki (rycina). 

Uwaga: nie jest moŨliwe zağŃczenie karty charakterystyki, gdy inna mieszanina jest 

jedynym skğadnikiem zgğaszanej mieszaniny.  

Przed przejŜciem do kolejnej karty formularza dodane omyğkowo skğadniki moŨna 

usunŃĺ. Przycisk UsuŒ sğuŨy do usuwania poszczeg·lnych skğadnik·w z listy, 

natomiast przycisk UsuŒ wszystkie skğadniki pozwala na usuniňcie wszystkich 

skğadnik·w mieszaniny z formularza. Za pomocŃ przycisku Modyfikuj zawartoŜĺ 

moŨna takŨe zmieniĺ zawartoŜĺ skğadnika. 
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× Krok 4. Klasyfikacja CLP (część I: klasyfikacja CLP) 

W kroku czwartym, czňŜĺ I, wprowadŦ klasyfikacjň CLP. W zakğadce tej znajdujŃ siň  

trzy sekcje z zagroŨeniami: fizyczne, dla zdrowia oraz dla Ŝrodowiska:     

 

 

 

Na sekcjň ĂZagroŨenia fizyczne" skğadajŃ siň nastňpujŃce klasy zagroŨeŒ:  

1. Materiağy wybuchowe  

2. Gazy ğatwopalne  

3. Gazy aerozolowe ğatwopalne i niepalne 

4. Gazy utleniajŃce  

5. Gazy pod ciŜnieniem  

6. Ciecze ğatwopalne  

7. Ciağa stağe ğatwopalne 

8. Mieszaniny samo reaktywne 

9. Ciecze piroforyczne 

10. Ciağa stağe piroforyczne 

11. Mieszaniny samonagrzewajŃce siň  

12. Mieszaniny, kt·re w kontakcie z wodŃ uwalniajŃ gazy ğatwopalne 
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13. Ciecze utleniajŃce 

14. Ciağa stağe utleniajŃce   

15. Nadtlenki organiczne  

16. Substancje wykazujŃce ĂDziağanie korodujŃce na metaleò 

Na sekcjň ĂZagroŨenie dla zdrowiaò skğadajŃ siň nastňpujŃce klasy zagroŨeŒ:  

1. ToksycznoŜĺ ostra (droga pokarmowa) 

2. ToksycznoŜĺ ostra (sk·ra)  

3. ToksycznoŜĺ ostra (naraŨenie inhalacyjne)  

4. Dziağanie ŨrŃce/draŨniŃce na sk·rň  

5. Ryzyko powaŨnego uszkodzenia oczu/dziağanie draŨniŃce na oczy  

6. Dziağanie uczulajŃce na ukğad oddechowy  

7. Dziağanie uczulajŃce na sk·rň  

8. Dziağanie rakotw·rcze  

9. Dziağanie mutagenne  

10. Dziağanie szkodliwe na rozrodczoŜĺ  

11. Dziağanie toksyczne na narzŃdy docelowe, naraŨenie jednorazowe  

12. Dziağanie toksyczne na narzŃdy docelowe, naraŨenie przewlekğe  

13. ZagroŨenie spowodowane aspiracjŃ 

 

Na sekcjň ĂZagroŨenia dla Ŝrodowiska" skğadajŃ siň nastňpujŃce klasy zagroŨeŒ:  

1. ZagroŨenie stwarzane przez mieszaniny dla Ŝrodowiska wodnego (ostre)  

2. ZagroŨenie stwarzane przez mieszaniny dla Ŝrodowiska wodnego 

(przewlekğe)  

3. ZagroŨenie stwarzane przez mieszaniny dla warstwy ozonowej 

Po naciŜniňciu odpowiedniej sekcji rozwinŃ siň klasy zagroŨeŒ. Po rozwiniňciu 

wybranej klasy zagroŨeŒ pojawiŃ siň kolumny z kategoriami i zwrotami H. 

Klasyfikacjň wprowadza siň zaznaczajŃc kategoriň zagroŨenia (lewa kolumna) i 

odpowiedni zwrot H (prawa kolumna) zgodnie z informacjami zawartymi w sekcji 2 

karty charakterystyki. Wprowadzona klasyfikacja pojawia siň z lewej strony. W 

przypadku bğňdnego wprowadzenia, moŨna usunŃĺ poszczeg·lne elementy 

klasyfikacji lub cağŃ klasyfikacjň poprzez naciŜniňcie odpowiedniego przycisku. 
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NaleŨy zwr·ciĺ uwagň, aby elementy z danej klasy zagroŨeŒ  byğy zaznaczone po 

obu stronach kolumn. W przypadku braku informacji na temat zagroŨeŒ zgodnych z 

rozporzŃdzeniem CLP znajdujŃcych siň w sekcji 2 karty charakterystyki, przejdŦ do 

kolejnego kroku, klasyfikacji DSD-DPD. Operacja ta jest moŨliwa tylko dla podmiot·w 

sprowadzajŃcych mieszaninň z zagranicy i bňdzie dostňpna do 31.05.2017 r. 

 

 
×  

× Krok 4. (część II: klasyfikacja DSD-DPD) 

W kroku czwartym, czňŜĺ II, wprowadŦ klasyfikacjň mieszaniny wedğug DSD-DPD 

(patrz sekcja 2 karty charakterystyki). KlikajŃc na odpowiedni check-box lewym 

przyciskiem myszy podaj kategorie zagroŨeŒ dla zgğaszanej mieszaniny, wprowadŦ 

zwroty R przedzielajŃc je przecinkami (np. 12,36/38,52), nastňpnie wciŜnij przycisk 

Dodaj elementy klasyfikacji. System umoŨliwia wprowadzanie dodanych do listy 

element·w klasyfikacji, porzŃdkujŃc je rosnŃco. 
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Dodane omyğkowo elementy klasyfikacji moŨesz usunŃĺ - kaŨdy zwrot R pojedynczo 

lub cağŃ klasyfikacjň. 

 

W przypadku, gdy mieszanina zaklasyfikowana jest jako stwarzajŃca zagroŨenie 

wedğug CLP, a nie jest zaklasyfikowana jako niebezpieczna wedğug DPD, wtedy 

klasyfikacjň tň pomija siň zaznaczajŃc sğuŨŃcy do tego check-box znajdujŃcy siň nad 

formularzem. 

Nastňpnie przejdŦ do kolejnego kroku klikajŃc przycisk Dalej. 
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× Krok 5. Zastosowanie (kategorie) 

W kroku piŃtym wprowadŦ odpowiednie informacje o zastosowaniach zgğaszanej 

mieszaniny. 

Aby wprowadziĺ dla zgğaszanej mieszaniny sektor zastosowania i kategoriň 

produktu, wystarczy zaznaczyĺ odpowiedni check-box, klikajŃc go lewym 

przyciskiem myszy. NaleŨy zaznaczyĺ przynajmniej jeden sektor i jednŃ kategoriň. 

 

Dla uğatwienia moŨesz skorzystaĺ z wyszukiwarki kategorii: 

 

MoŨesz r·wnieŨ zgğosiĺ inne zastosowanie mieszaniny - wpisuje siň je w polu 

zamieszczonym pod tabelŃ, po zaznaczeniu check-boxôa (opis zastosowania moŨe 

zawieraĺ do 255 znak·w): 
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× Krok 6. Informacje dodatkowe 

W kroku sz·stym moŨesz podaĺ dodatkowe informacje dotyczŃce zgğaszanej 

mieszaniny ( do 255 znak·w) sŃ to informacje nieobowiŃzkowe: 

 
 
 

× Krok 7. Weryfikacja wprowadzonych danych 

Krok ostatni, si·dmy, sğuŨy do weryfikacji wprowadzonych danych. JeŜli sŃ one 

poprawne, wyŜlij zgğoszenie (system zaŨŃda potwierdzenia), jeŜli zaŜ chcesz 

dokonaĺ zmian w okreŜlonym kroku, moŨesz przejŜĺ do niego bezpoŜrednio poprzez 

g·rny pasek aktywnych zakğadek i wprowadziĺ poprawki. 

Po wysğaniu poprawnie wypeğnionego, poinformowania, zostaje ono oznaczone jako 

nowe i jest przekazywane na skrzynkň Biura. 

Dodatkowo, jeŜli osoba zgğaszajŃca podağa w skğadzie mieszaniny substancje spoza 

bazy, system nadaje poinformowaniu status Ăz ostrzeŨeniemò.  

Dla zgğoszenia generowany jest numer poinformowania, kt·ry jest wyŜwietlany 

podczas przeglŃdania zgğoszenia: 

 

Na adres e-mail Instytucji zostaje wysğana wiadomoŜĺ o przyjňciu poinformowania 

przez Biuro. 
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Po wysğaniu poinformowania, zostaje ono zapisane w skrzynce wiadomoŜci Instytucji 

w folderze Wysłane - mieszaniny, a w przypadku zgğoszenia Ăz ostrzeŨeniemò - w 

folderze Wysłane ostrzeżenia. 

Weryfikacja poinformowaŒ odbywa siň niejawnie i jest prowadzona przez pracownika 

Biura. W przypadku pozytywnej weryfikacji, zgğoszenie zostaje zamkniňte 

i przeniesione do folderu archiwalnego Mieszaniny, a Instytucja zgğaszajŃca 

otrzymuje e-mail o weryfikacji. 

BezpoŜrednio po wysğaniu poinformowania moŨesz stworzyĺ kolejne Karty 

Poinformowania: 

 

MoŨesz uŨyĺ nastňpujŃcych przycisk·w:  

¶ Utw·rz nowe zgğoszenie na podstawie wysğanego - opcja ta umoŨliwia 

zgğoszenie nowej Karty Poinformowania z wykorzystaniem danych, kt·re 

zostağy wprowadzone do poprzedniego zgğoszenia. Dane te moŨna 

odpowiednio zmodyfikowaĺ. Pola, takie jak: Data utworzenia, Data 

aktualizacji, Numer powiadomienia przyjmŃ nowe wartoŜci. Konieczne bňdzie 

teŨ zağŃczenie nowej karty charakterystyki. W trakcie wypeğniania Karty 

Poinformowania naleŨy pamiňtaĺ o usuniňciu danych z poprzedniego 

zgğoszenia niezgodnych z nowym. 

¶ Utw·rz nowe zgğoszenie z tym samym zağŃcznikiem ï opcja ta umoŨliwia 

przejŜcie do rejestracji kolejnej Karty Poinformowania, z zachowaniem 

zağŃcznika uŨytego w uprzednio zarejestrowanej Karcie Poinformowania. Jest 

ona przydatna przy zgğaszaniu mieszanin objňtych wsp·lnŃ kartŃ 

charakterystyki. 
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¶ Utw·rz nowe zgğoszenie ï opcja ta umoŨliwia przejŜcie do kroku pierwszego 

tworzenia kolejnej Karty Poinformowania bez przekopiowanych danych z 

poprzedniego poinformowania. 

2.2.2 Wersje robocze 

W trakcie tworzenia poinformowania moŨna w kaŨdej chwili zapisaĺ wprowadzone 

dane jako wersjň roboczŃ. Przy zapisywaniu wersji roboczej moŨna wybraĺ dwie 

opcje: wersjň widocznŃ dla wszystkich uŨytkownik·w zalogowanych na koncie danej 

instytucji lub wersjň widocznŃ tylko dla tworzŃcego. Wersja robocza zostaje zapisana 

w folderze Mieszaniny robocze. Wersjň roboczŃ moŨna otworzyĺ do edycji klikajŃc 

na przycisk Aktualizuj znajdujŃcy siň przy danej mieszaninie. Wersje roboczŃ moŨna 

teŨ, klikajŃc na odpowiednie przyciski, podejrzeĺ lub usunŃĺ. Po wysğaniu 

poinformowania, jego wersja robocza zostaje usuniňta z folderu Mieszaniny 

robocze. 

 

2.2.3 Wyszukiwanie Kart Poinformowania przez pracownika 

Instytucji 

Instytucje posiadajŃ nieograniczony dostňp do zgğoszonych przez siebie Kart 

Poinformowania oraz doğŃczonych do nich Kart Charakterystyki. KaŨdy pracownik 

ma uprawnienia do przeglŃdania i wyszukiwania zgğoszeŒ w danej Instytucji.  

Wyszukiwanie wğasnych zgğoszeŒ odbywa siň nastňpujŃco: 

1. Wybierz zakğadkň Mieszaniny -> Szukaj.                                                                                
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2. W formularzu wyszukiwania wpisz/wybierz odpowiednie opcje: 

¶ Nazwa mieszaniny (moŨna podaĺ fragment, system podpowie peğnŃ nazwň)  

¶ Numer zgğoszenia  

¶ Kod EAN 

¶ Nazwa skğadnika (moŨna podaĺ fragment, system podpowie peğnŃ nazwň)  

¶ Numer WE skğadnika 

¶ Numer CAS skğadnika  

¶ Zakres dat zgğoszenia/aktualizacji  - wyb·r przedziağu czasowego od - do 

 

3. Kliknij przycisk Wyszukaj  

 

Wyniki wyŜwietlajŃ siň w postaci listy Kart PoinformowaŒ, kt·re speğniajŃ kryteria 

podane w formularzu wyszukiwania.  

Podczas wyszukiwania moŨna uŨyĺ zar·wno jednego kryterium, jak i wielu, co 

spowoduje Ũe wyniki wyszukiwania bňdŃ wypadkowŃ wszystkich podanych 

warunk·w.  
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Aby wykonaĺ nowe wyszukiwanie, ze zmienionymi kryteriami, kliknij przycisk 

WyczyŜĺ kryteria i wypeğnij formularz ponownie. 

2.2.4 Poprawianie odesłanych Kart Poinformowania 

W przypadku zastrzeŨeŒ do danych zawartych w poinformowaniu, zostaje ono 

odesğane do Instytucji. W zaleŨnoŜci od statusu znajdzie siň ono albo w folderze 

Odebrane mieszaniny albo w folderze Odebrane ostrzeżenia. R·wnoczeŜnie 

system wysyğa do Instytucji wiadomoŜĺ e-mail o odesğaniu zgğoszenia z informacjŃ o 

rodzaju zastrzeŨeŒ. 

Odesğane poinformowanie moŨna poprawiĺ otwierajŃc odpowiedni folder (Odebrane 

mieszaniny lub Odebrane ostrzeżenia) i wybierajŃc opcjň Ăpoprawò przy danym 

poinformowaniu. Po otwarciu poinformowania do edycji, moŨna przejŜĺ - poprzez 

pasek z zakğadkami kolejnych krok·w - do danych wymagajŃcych poprawy. 

Wysyğanie poprawionego zgğoszenia przebiega tak samo, jak w przypadku tworzenia 

nowego. Wysğane zgğoszenie podlega r·wnieŨ takiej samej procedurze weryfikacji, 

jak zgğoszenie nowe.  

2.2.5 Aktualizacja Kart Poinformowania 

Aktualizacja wysğanych i zamkniňtych przez Biuro Kart Poinformowania jest moŨliwa 

po otwarciu zakğadki Mieszaniny -> Aktualizacja.  
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DomyŜlnie sŃ tu wyŜwietlane wszystkie poinformowania Instytucji zamkniňte przez 

Biuro. 

Wyszukiwarka znajdujŃca siň nad listŃ poinformowaŒ pozwala na wyszukanie 

ŨŃdanej mieszaniny wedğug r·Ũnych kryteri·w. 

 

Po wybraniu mieszaniny z listy i klikniňciu odpowiadajŃcego jej przycisku Edytuj, 

uŨytkownik przechodzi do edycji (aktualizacji) zgğoszonej mieszaniny. Proces odbywa 

siň identycznie, jak w przypadku tworzenia nowej Karty Poinformowania. W trybie 

edycji dostňpne sŃ do zmiany wszystkie zakğadki i dane. 

Aktualizacji moŨna r·wnieŨ dokonaĺ z folderu Mieszaniny (folder archiwalny). Po 

wyszukaniu w tym folderze Karty Poinformowania naleŨy otworzyĺ zakğadkň Opcje i 

skorzystaĺ z opcji ĂAktualizuj zgğoszenieò. 
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Aktualizacjň r·wnieŨ moŨna zapisaĺ jako wersjň roboczŃ. 

Po dokonaniu aktualizacji danych, pracownik Biura wysyğa aktualizacjň Karty 

Poinformowania tak samo, jak nowŃ Kartň Poinformowania. System wyŜwietla 

komunikat o aktualizacji wybranej Karty Poinformowania: 

Wysğana zaktualizowana Karta poinformowania podlega takiej samej procedurze 

weryfikacji przez Biuro, jak zgğoszenie nowe. 

Informacja o aktualizacji zgğoszenia jest automatycznie zamieszczana w zakğadce 

Historia danej Karty Poinformowania w folderze skrzynki wiadomoŜci Wysłane - 

Mieszaniny, a takŨe w zakğadce Historia danej Karty Poinformowania w 

odpowiednim folderze skrzynki wiadomoŜci Biura. 

2.2.6 Dodawanie komentarzy do zgłoszenia 

Instytucja, moŨe r·wnieŨ wprowadziĺ komentarz do zgğoszenia. Operacje tŃ 

wykonuje siň z folderu Mieszaniny. Po wyszukaniu odpowiedniej Karty 

Poinformowania wybiera siň zakğadkň Komentarze Instytucji oraz funkcjň ñ Dodaj 

Komentarzò (dğugoŜĺ opisu do 250 znak·w). Komentarze te sŃ widoczne tylko dla 

Instytucji: 
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2.3. Ankiety 

System ELDIOM umoŨliwia pracownikom Biura kierowanie zapytaŒ w formie ankiety 

oraz odbieranie ich od Instytucji w formie odpowiedzi. Ankieta moŨe dotyczyĺ oceny 

dziağania systemu, stosowania w produkcji okreŜlonych typ·w substancji 

niewymienionych w nadesğanych poinformowaniach, specyficznego przeznaczenia 

produktu, itp.  

2.3.1 Przeglądanie i odpowiadanie na ankiety 

Ankiety po wysğaniu trafiajŃ na skrzynkň odbiorczŃ okreŜlonych podmiot·w, z kt·rej 

ankieta zostaje usuniňta w momencie jej wypeğnienia i wysğania. Skrzynkň ankiet 

moŨna otworzyĺ z g·rnego menu z zakğadki Ankiety.  

 

 

Skrzynka podzielona jest na dwie czňŜci: Ankiety Niewypeğnione (nowe - ich liczba 

jest sygnalizowana na zakğadce) i Ankiety Wypeğnione, gdzie moŨna podejrzeĺ swoje 

odpowiedzi na poprzednio przysğane ankiety bez moŨliwoŜci ich ponownej edycji. 

Przykğadowy widok listy ankiet w ksiŃŨce wiadomoŜci Instytucji: 
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Aby odpowiedzieĺ na wybranŃ ankietň, naleŨy kliknŃĺ jej nazwň. System otworzy 

okno odpowiedzi. NaleŨy udzieliĺ odpowiedzi, zaznaczajŃc odpowiednie opcje dla 

kaŨdego pytania, a nastňpnie kliknŃĺ przycisk Zapisz. 

Wypeğniona i zapisana ankieta przenoszona jest z listy Ankiet Niewypeğnionych 

Instytucji na listň Ankiet Wypeğnionych, a jej rozwiŃzanie zostaje przesğane na 

skrzynkň Biura. 

2.4. Raporty 

Zakğadka Raporty umoŨliwia generowanie raport·w oraz podglŃd i zapisywanie ich 

wynik·w.  

Obecnie system ELDIOM umoŨliwia Instytucji  generowanie raportu jednego rodzaju:  

¶ Zbiorczy raport z przedğoŨeŒ - raport ten zawiera informacjň o mieszaninach 

zgğoszonych przez danŃ Instytucjň 

W kolejnych wersjach systemu moŨe byĺ udostňpniona Instytucji moŨliwoŜĺ 

tworzenia innych rodzaj·w raport·w. 

2.4.1 Generowanie raportów 

W celu wygenerowanie raportu naleŨy:  

1. Otworzyĺ zakğadkň Raporty: 

 

2. KliknŃĺ nazwň wybranego raportu - w obecnej wersji jest dostňpny jeden typ 

raportu: ĂZbiorczy raport  z przedğoŨeŒò: 
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Po klikniňciu nazwy raportu i wybraniu okresu, kt·rego ma on dotyczyĺ, system 

generuje raport w formie zgodnej z wyborem postaci dokonanym przez uŨytkownika: 

¶ plik XLS 

¶ plik PDF 

¶ wydruk 

 

2.5. Zgłaszanie uwag do systemu 

KaŨdy uŨytkownik systemu ELDIOM ma moŨliwoŜĺ zgğoszenia do Administratora 

Systemu uwag dotyczŃcych funkcjonowania systemu za pomocŃ formularza 

kontaktowego (Kontakt) dostňpnego z bocznego menu. 

 


